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ICT-Voraussetzungen

Browser benutzen, Standardsoftware anwenden, Digitalkamera
benutzen,

Software
Zeitbedarf 3 Lektionen
Zielsetzung Ein E-Mail-Account einrichten
Portrat mit Digitalkamera herstellen und abspeichern
Steckbrief mit Foto herstellen
Einfihrung Einfihrung :
Umsetzung
Reflexion - Briefverkehr gestern und heute
Umsetzung:
- Erstellung eines Accounts mit Anleitung
Reflexion:
- Vor- und Nachteile von E-Mails (Vergleich mit Briefpost)
Zusatzmaterial Digitalkamera mit USB-Kabel und Stativ (ideal: 2x), Auftrag und
Anleitung zur Herstellung des E-Mail-Accounts
Bemerkungen
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E-Mail-Account erstellen, Steckbrief mit Bild erstellen
Brief auf Franz6sisch per E-Mail versenden

Beschreibung der Lektionsreihe

Lektion Sozialform | Durchfiihrung, Ablauf der Lektionen Medien
Arbeitsform Material
Tatigkeit
der Schiler
1 K Aufgabengebiete der Post aufzahlen. Briefverkehr heute und gestern Brie-
thematisieren. Vor- und Nachteile sammeln. fe,Zeitungen,
m L Broschiiren
§ L stellt der K die Brieffreunde (franzésischen Schweiz) vor. Vorgaben
;—; zum Kommunikationsmedium. Wahl des Brieffreundes Bilder der K
Q
g EA S erstellen einen E-Mail-Account mit Anleitung. (LZ 1)
=}
@ PA Ein S schickt seinem Sitznachbarn ein Mail. (LZ 2) PC, Anleitung
[2]
T
)
S5
2 LG L sammelt Ideen, was alles in einen Steckbrief gehort Wandtafel
E S schreiben im ,Word* einen Steckbrief (LZ 3) PC, Anleitung
@
3
& PA S machen mit einer Digitalkamera ein Portrait von sich Digitalkamera,
T evtl. Stativ
o,
3 .
= Digitalkamera,
v E S laden ihr Foto von der Digitalkamera auf den Computer (LZ 4 ) Verbindungs-
o kabel, PC,
o Anleitung
o)
@ .
o E S fligen das Portrait in ihren Steckbrief ein (LZ 5) PC, Anleitung
g
3 K L sammelt Ideen der S: “ Was gehort alles in einen Brief?* Hellraumprojek-
tor
2w N . i p . .
) c:I;' K L erklart den S das Onlineworterbuch ,leo.org® — die S arbeiten parallel PC/ Beamere
o oy mit — Test: jeder S gibt ein Wort ein, das er gerne ibersetzt hatte
o o
2]
S c% Jeder S verfasst im ,Word“ mit Hilfe von ,leo* einen Brief auf franzésisch | PC
g g EA/ PA — die S dirfen auch ihren Pultnachbarn um Hilfe bitten
[ ]
0 ~
Die S kopieren ihren Brief in das Mail, fiigen den in der letzten Stunde | PC
erstellten Steckbrief ein und schicken das Mail an ihren Partner in der
Westschweiz.

K = Arbeit mit der ganzen Klasse, G = Gruppenarbeit mit Anzahl Personen, E = Einzelarbeit, HK = Halbklasse
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Auftrag

Erstelle ein E-Mail-Konto bei gmx.ch und schreibe deinem Brieffreund in Genf einen Brief und ei-
nen Lebenslauf mit Foto.

Methode

Anhand der Anleitung eréffnen die Schiiler ein E-Mail-Konto. Der Account wird von den Schiilern
getestet, indem sie sich gegenseitig eine E-Mail zuschicken und im Posteingang 6ffnen.

Anleitung

1. E-Mail-Konto erstellen

1. Klicke auf

& GMX - E-Mail, FreeMail. Themen- & Shopping-Portal - Mozilla Firefox
Datel  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen  Extras  Hilfe

g C Car [ ome | bitpsfwn.gm.chy

2. Gib in der Adressenleiste www.gmx.ch ein.

_|

FreeMai

1 GB, 5 Mail-Adressen

3. Klicke auf das Feld Free Mail in der linken Spalte. ‘

4. Klicke auf das grine Feld.

Persinliche Daten

Firma/Verein:  Firma

5. Gib deine personlichen Daten in die Felder ein. =

Wichtig: Schreibe im ersten Feld ,Firma“ rein. N e e

Postleitzahl/Stadt*; 9000 @ St.Gallen

*: Schweiz v

Geburtsdatum™: 21 . |05 . 1990 (z.B.17.03.1975)

6. Bei ,E-Mail-Wunschname*® gibst du deinen Vornamen, Punkt und den Nachnamen ein.
Klicke danach auf ,Verfugbarkeit®.

E-Mail-Wunschname: | Yorname.Nachname g .ch @
Verfigbarkeit prifen
7. Das Programm zeigt dir jetzt Alternativen fur deinen Wunschnamen. Normalerweise
sollte der eingegeben Name zur Verfugung stehen. Falls dies nicht der Fall ist, wahle
eine vom Programm vorgeschlagene Alternative.

8. Gib dein Passwort 2-mal ein. Ein gutes Passwort enthalt immer sowohl Buchstaben als
auch Zahlen. (der Zeiger bei Sicherheitsstufe zeigt die Qualitat deines Passwortes an)

9. Schreibe dein Passwort auf.

10. Gib jetzt deine Handynummer ein.
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11. Gib bei ,Geheime Antwort“ den Namen deiner
Mutter ein.

Sicherheitsabfrage

12. Gib bei der Sicherheitsabfrage genau die Buchstaben ein, b s
die du auf dem Feld siehst. Achte auf die Gross- und /‘“9
Kleinschreibung. =

13. Klicke nun auf

14. Gratulation!!! Du hast jetzt deinen eigenen elektronischen Briefkasten. Teste ihn doch
gleich indem du deinem Pultnachbarn/ deiner Pultnachbarin eine Mail schreibst. Da-
zu braucht ihr nur eure Adressen auszutauschen und im Feld ,An“ einzutragen, einen
Text zu schreiben und auf ,Senden® zu klicken.

Probier es aus!

2. Steckbrief schreiben

Klicke auf W]
Du hast nun ein neues Worddokument gedffnet.

Speicher die Seite indem du auf Y driickst. Dort erscheint B #"* * Kjicke dies an und
speichere das Dokument unter dem Namen Steckbrief in deinem Ordner ab.
Das Dokument ist nun gespeichert.

Ca B
) Tabellz
- Start Einfugen X

Klicke nun auf Einfligen' = . Flge eine Tabelle ein, indem du auf === klickst.

— | B ) 3
R gl 1 &
Tabelle Grafik ClipArt Formen Sma

2x8 Tabelle

1 o o
| o
00000000
COoooooooo
I o
oooooon
O

0

[ \
o o [
;LLI00O000000

[_‘l Tabelle einfugen...
4 Tabelle zeichnen

4% Excel-Kalkulationstabelle

Nun 6ffnet sich folgendes Feld: (2 somesbee * . Fahre mit dem Curser die Tabellenstruktur herun-
ter, bis 2x8 Tabelle steht. Nun machst du mit der linken Maustaste einen Doppelklick und die Ta-
belle befindet sich in deinem Dokument.

Verandere die Tabelle, indem du mit der Maus auf die Mittelleiste klickst und die Linie nach links
ziehst.
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Auf der linken Seite der Tabelle schreibst du nun deine Themen und auf der rechten Seite die In-
formationen dazu. Lass dabei die erste Spalte leer, da kommt spater dein Bild hinein.

i Name Blrkler

Vorname Susanne

Adresse Mdllerstrasse 34, 9000 St Gallen
Tel. Nummer 05123 45

Geburtsdatum 5.6.1978

Beruf Schulerin

Hobbies Schwimmen, Lesen, gic

Von den verschiedenen Tabellenspalten_ kannst du wechseln, indem du die Tabulatortaste drickst.

Wenn du fertig bist, driicke wieder auf Y Und dann auf ' = Nun hast du deinen Steck-
brief fertig geschrieben und abgespeichert!

3. Foto machen, auf den PC importieren und in Datei einfigen

—_—

Ausldseknopf
(o Einschalten
Rad

Schalte die Digitalkamera ein.

W

Drehe das Rad auf Fotografieren
Macht nun zu zwei Portraits von euch!
Stecke das Verbindungskabel in die Kamera und in die USB-Stick Offnung deines Computers. @

Nun 6ffnet sich auf deinem Computer ein Feld, ob du die Datei 6ffnen mochtest. Klicke auf Spei-
chern unter und speichere die Fotos in deinem Ordner unter dem Namen Portrait.

Offne nun die Datei mit deinem Steckbrief.

D

Klicke bei der Symbolleiste auf Einfligen. Klicke dort auf Grafik.
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(=}
} nfugen ni
o Start Einfagei Seitenlayout Ve

E =i
L] \
Deckblatt Leere Seitenumbruch | Tabelle | Grafik

eite

Seiten Tabellen

Klicke auf die Datei mit deinem Foto und danach auf Einfligen.

] Gtk inugen
K3 v L= ot <[ || Suches 5|

W Cganeen - B

Gralie

Nun befindet sich dein Portrait in deinem Steckbrief.
Klicke mit der linken Maustaste auf das Foto und ziehe es in die erste Spalte deines Steckbriefes.

vomame Fstnann

Speichere das Dokument nun ab.

Kompliment! Nun hast du einen personlichen Steckbrief mit Foto erstellt.
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